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ДОНСКАЯ ДУХОВНАЯ СЕМИНАРИЯ
1 курс

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ СОЧИНЕНИЙ (РЕФЕРАТОВ)
      Сочинение обязательно должно включать следующие элементы: 

Титульный лист 

Содержание (оглавление) 

Введение 

Основную часть 

Заключение 

Список использованных источников и литературы 
Если в сочинении отсутствует план, список литературы и ссылки на источники цитат в тексте, то оно оценивается неудовлетворительно. 

Письменная работа подается на проверку в машинописном виде, с  одной  стороны листа на стандартной  белой бумаге  формата  А4 со следующими полями: левое – не менее 30 мм, правое – не менее 15 мм, верхнее – не менее 15 мм, нижнее – не менее 15 мм. Объем сочинения - 6-8 страниц машинописного текста. Титульный лист сочинения оформляется по представленному образцу.                          
	
	↕ 1,5-2 см
	
	
	ДОНСКАЯ ДУХОВНАЯ СЕМИНАРИЯ
Богословско-пастырское отделение
Название предмета 

Сочинение

Тема сочинения

                                     Учащегося  1  курса
                                     сектора заочного обучения
                                     Иванова Ивана Ивановича

Ростов-на-Дону

год написания

	↔

3 см
	
	↔

1,5-2 см
	
	

	
	↕1,5-2 см
	
	
	


          Требования к границам текста                    Образец оформления титульного листа
При наборе текста сочинения машинописным способом для всего документа необходимо использовать шрифт гарнитуры Times New Roman с размером в 13 pt (пунктов), межстрочный интервал - полуторный, абзацный отступ - 1 см, выравнивание - по ширине текста. Для основного текста сочинения должна быть установлена опция автоматического переноса слов.
Все страницы работы, включая список литературы, нумеруются арабскими цифрами по порядку от титульного листа до последней страницы без пропусков и повторений. На титульном листе номер (цифра 1) не ставится. Порядковый номер ставится в правом верхнем углу страницы, начиная с цифры 2. Допускается ставить номер страницы внизу страницы (посредине). 
Структура сочинения должна соответствовать плану. В оглавлении указываются названия всех разделов и подразделов работы.
Пример оформления плана сочинения:

	Содержание
Введение

	1 Название 1-го раздела

	1.1 Название подраздела

	1.1.1 Название пункта подраздела

	1.1.2 …

	1.2 Название подраздела

	2 Название 2-го раздела

	2.1 Название подраздела 

	3 Название 3-го раздела

	3.1 Название подраздела

	3.2 Название подраздела

	Заключение 

	Список использованных источников и литературы 



При написании работы необходимо обратить внимание на следующие вопросы:

1. Подбор литературы

При написании сочинения следует использовать не менее семи различных источников (наименований литературы). Использование творений святых отцов Церкви при написании сочинения является обязательным. Библия (Священное Писание) в список литературы не включается.  

2. Правила оформления цитат 
Цитаты не должны превышать половины объема текста сочинения.
Все цитаты необходимо заключать в кавычки.  Если цитата приводится не дословно, то  ссылка после нее все равно необходима, но в этом случае кавычки не нужны.
После цитаты из текста Священного Писания в круглых скобках указывается книга, глава, стих(и). Например: «Да радость Моя в вас пребудет, и радость ваша будет совершенна» (Ин. 15, 11) или (Ин. 15:11).
После цитаты из печатного источника в квадратных или косых скобках указывается только номер ссылки (соответствующий номеру источника в списке литературы) и соответствующие страницы данного источника. Например: «Пророк научает Церковь через откровение Духа» /2, с. 127/.
При наборе текста на компьютере предпочтительно оформление цитат с использованием постраничных сносок (в тексте – номер сноски, внизу, под текстом – ссылка). В таком случае в Списке использованных источников и литературы необходимо в алфавитном порядке привести наименования источников и исследовательской литературы.
При цитировании электронного издания указывается только порядковый номер источника, без страницы.

Особенное внимание важно обратить на следующее:

2.1. Плотность цитат наиболее целесообразно выдерживать 3-4 цитаты на страницу текста.
2.2. Необходимо избегать больших цитат. В некоторых случаях уместно приводить цитату с сокращением. Сокращение внутри цитаты оформляется значком <...>.
2.3. Существует научный этикет, согласно которому выдавать чужие мысли за свои  считается зазорным. Поэтому при написании сочинения запрещается плагиат, т.е. дословное использование фрагментов книг или чужих работ без ссылки на источник. В случае выявления подобных случаев, сочинение автоматически возвращается на доработку.
3. Правила оформления списка использованных источников и литературы 
В конце работы должен быть приведен список использованных источников (например, творений святых отцов и античных авторов, литургические тексты, документы канонического характера) и литературы, представляющей собой специальные исследования (монографии, статьи, доклады). Каждое наименование литературы приводится в списке только один раз.
Сведения о книгах должны включать фамилию и инициалы автора, заглавие книги, место издания, издательство, год издания. Фамилию автора следует указывать в именительном падеже. Заглавие следует приводить в том виде, в каком оно дано на титульном листе (а не на обложке). Наименование места издания необходимо приводить полностью в именительном падеже; допускается сокращение только двух городов: Москва (М), Ленинград (Л) и Санкт-Петербург (СПб). 
Необходимо знать, что:

· В том случае, если автор мирянин, то приводится фамилия и инициалы, если автор священнослужитель (не монашествующий), то фамилия (без скобок), имя и сан,  если автор монах (в т.ч. епископ), то – имя, фамилия (в круглых скобках) и сан (см. образец ниже.

· При использовании творений отцов и учителей Церкви приводится только имя (согласно церковному календарю) и чин.

3.3 Особое внимание обратите на то, где именно ставится точка, где – запятая.

Образец оформления источника или исследования в списке использованной литературы:

Для печатного издания: автор, название, место издания, год издания.
1. Григорий Палама, свт. Трактаты. - Краснодар: Текст, 2007. 

2. Иларион (Алфеев), митр. Во что верят православные христиане? Катехизические беседы. –  Клин: Христианская жизнь, 2008.

3. Шмеман Александр, прот. Воскресные беседы. – М.: Паломник, 2002.

4. Осипов А.И. Путь разума в поисках истины. Основное богословие. Издание 7-е. – М.: Даниловский благовестник, 2008.

Для электронного издания:  автор, название, web-ссылка.

1. Федоров Владимир, прот. Православная миссиология на пороге третьего тысячелетия // http://missionerdona.ru/content/view/245/82/ 
МЕТОДИКА НАПИСАНИЯ СОЧИНЕНИЯ
При написании сочинения от студента требуется умение выстроить композицию, позволяющую грамотно и сжато выразить основные мысли. Требуется показать также навык работы с литературой, умение ее цитировать.
Примерный порядок работы

1. Выбрать тему сочинения из предложенного перечня.
2. Просмотреть доступную литературу из рекомендуемого в программе списка (возможно привлечение дополнительной литературы). Целесообразно сначала исследовать тексты источников, причем источник, наиболее широко охватывающий тему, берется за основу работы. Чаще всего таким источником будет являться учебное пособие по данному предмету. 
3. Ознакомиться с теми разделами, которые имеют непосредственное отношение к выбранной теме.
4. Систематизировать собранный материал, озаглавить смысловые разделы, расположить их в том порядке, который предполагается при написании сочинения.

5. Составить план сочинения, представляющий собой оглавление разделов в логической последовательности.
6. Сочинение должно содержать введение (не более 1/2 страницы), в котором изложено понимание студентом места, смысла, значения исследуемого вопроса в контексте изучаемой дисциплины. При написании введения учащийся осуществляет постановку цели своей работы и определяет задачи (средства к решению поставленной цели).
7. Далее, в соответствии с планом, нужно связно и развернуто изложить основные мысли, сопоставив, при необходимости, мнения различных авторов. Необходимо следить за тем, чтобы сочинение строго соответствовало избранной теме. При переходе от одного раздела к другому должна соблюдаться логическая связь и последовательность.  Основная часть работы должна содержать систематизированное изложение основных положений темы. 
Учащемуся не нужно в своей работе ничего придумывать. Его главная задача заключается в том, чтобы понять, как рассматриваемая тема раскрывается в исследуемой литературе.
9. Сочинение должно содержать заключение, в котором подводится итог, то есть сжато сформулированы основные выводы учащегося по работе. Выводы работы должны показать, что учащийся решил поставленные по введении задачи.
Объем заключения не должен превышать половины страницы и не может быть представлен цитатой или набором цитат.
10. Необходимо помнить, что сочинение не является проповедью, молитвословием или духовной беседой, поэтому оно должно быть выдержано в академическом стиле, без публицистических, лирических или стихотворных отступлений.

11. Содержание сочинения должно отвечать тематике той учебной дисциплины, по которой выбрана тема. Например,  в  сочинении  по Священному Писанию  Нового Завета необходимо прежде всего анализировать текст Священного Писания и его святоотеческий  комментарий, а  не писать работу по догматическому или нравственному богословию. 
12. Писать сочинение «экспромтом», без должной подготовки, не имеет смысла. Добросовестно и последовательно изучая богословие, учащийся имеет возможность превратить творческую научную работу в служение Богу. Серьезное, ответственное отношение к работе вырабатывает навык, который может послужить, как говорил преп. Серафим, средством для стяжания Духа Святого.[image: image1][image: image2][image: image3]
