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 I . Общие положения 

1. Курсовая работа выполняется студентами 2,3,4 года обучения очного и заочного отделений. 

2. Курсовая работа является учебно-исследовательской работой. Цель написания курсовой работы – сформировать навык поиска, анализа, систематизации материала по определенной теме, а также овладеть умением проводить исследовательскую работу под руководством преподавателя, последовательно, логично и аргументировано излагать в письменном виде полученные знания и результаты исследования, выражать собственную позицию и подтверждать её доказательствами и рассуждениями научно-богословского характера. 

3. При написании курсовой работы студент должен продемонстрировать фактические знания по предмету и теме работы, владение научным терминологическим аппаратом и стилем речи, навыки практического применения основ христианского вероучения при осмыслении, оценке и изложении материала. 

4. Не допускается прямое заимствование материалов из каких-либо источников без ссылок на них. 

5. Не допускается наличие орфографических, пунктуационных и стилистических ошибок. 

6. Курсовая работа выполняется под руководством преподавателя (научного руководителя). 

7. Темы курсовой работы предлагаются научным руководителем. Студентам предоставляется право самостоятельного выбора темы курсовой работы. Темы курсовых работ, а также сроки сдачи на рецензирование и защиты курсовых работ рассматриваются и утверждаются на заседании Ученого Совета. 

8. Студент очного отделения обязан не реже одного раза в месяц встречаться с научным руководителем для получения консультативной помощи и отчета о ходе работы и достигнутых результатах. Время и форма консультаций для студентов заочного отделения устанавливается научным руководителем. 

9. Курсовая работа, оформленная ненадлежащим образом, возвращается студенту на доработку. 

10. Курсовая работа должна быть сдана на проверку и рецензирование не позднее установленного срока. Работа предоставляется научному руководителю в одном экземпляре в переплетенном виде, а также в электронной версии на оптическом носителе. 

11. Курсовая работа выносится на защиту на кафедру. По результатам защиты выставляется отметка, которая вносится в соответствующую ведомость и в приложение к диплому об образовании. 

12. Курсовая работа, не сданная в указанный срок, а также признанная неудовлетворительной, является препятствием для допуска студента к экзаменационной сессии. 

II . Содержание и структура курсовой работы 

1. Курсовая работа должна содержать следующие разделы: Введение , Основная часть , Заключение , Список литературы , Приложение (если есть). 

2. Во Введении (2-3 страницы) раскрывается актуальность выбранной темы, устанавливается цель работы, формулируются задачи для осуществления указанной цели, сообщается объект исследования. В этой же части даётся обзор литературы по теме, оценивается степень научной разработанности темы. 

3. Основная часть делится на параграфы. Параграфов не должно быть много (2-3), и они, как правило, перекликаются с задачами, сформулированными во Введении. Каждый параграф заканчивается выводом, который резюмирует изложенное содержание. Работа должна включать элементы исследования, а также собственный анализ фактического материала.  
4. В Заключении (2-3 страницы ) даются общие выводы по теме курсовой работы в соответствии с поставленными задачами, а также оценивается степень достижения цели, выдвинутой во Введении . 

5. Список литературы должен содержать наименования не менее 20 использованных источников, на которые делались ссылки в тексте работы. Источники в Списке литературы группируются (источники на русском языке, затем на иностранных языках; в каждой группе сначала помещаются библиографические записи трудов Отцов и учителей Церкви, затем прочая литература), в каждой группе библиографические записи располагаются в алфавитном порядке. Нумерация всего Списка литературы сквозная. Библиографическая запись выполняется согласно ГОСТ 7.1-2003 и ГОСТ Р 7.0.5-2008 (см. Оформление работы). Сведения об используемом издании находятся на титульном листе и на обороте титульного листа книги. 

6. Приложение включает исследовательский, иллюстративный материал, который выносится за пределы основного текста во избежание его излишней перегрузки. Объем Приложения не включается в обязательное количество страниц курсовой работы. Если Приложений несколько, они нумеруются и располагаются в порядке появления ссылок на них в тексте. 

7. Объем курсовой работы (без Приложения и списка литературы) должен составлять не менее 20 страниц. 

III . Оформление работы 

1. Оформление текста: 

•  печать на одной стороне листа формата A4; 

•  поля страницы стандартные (левое – 3 см , правое – 1,5 см , нижнее – 2 см , верхнее – 2 см ); 

•  выравнивание по ширине; 

•  междустрочный интервал – 1,5; 

•  абзац – 1,25 (Формат – Абзац – Первая строка – Отступ); 

•  шрифт – Times New Roman, размер шрифта – 13 пт ; 

•  заголовки разделов и параграфов оформляются полужирным шрифтом с выравниванием по центру без переносов и точки в конце заголовка; 

•  для передачи греческого языка используется панель Вставка – Символ, для передачи древнерусских букв – стандартный шрифт Lucida Sans Unicode, в наборе символов которого есть ять, фита и юсы. 

2. Оформление ссылок: 

Оформлять цитаты необходимо с использованием постраничных ссылок (в тексте – номер, внизу, под текстом – ссылка, с указанием автора, названия, выходных данных и номера страницы). При повторном цитировании ссылка дается в сокращенном виде (например: Лосский, 1991. С. 125). Нумерация ссылок от введения до заключения сквозная: Ссылка – Вставить сноску. Текст подстрочной библиографической ссылки набирается шрифтом Times New Roman, размер шрифта – 10, междустрочный интервал– 1 

 При цитировании электронного издания указывается только автор и название источника, без страницы.

•  если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому изданию, то ссылку следует начинать словами [Цит. по:]. Например: Цит. по: Лосский, 1991, с. 25; 

•  при цитировании Священного Писания ссылка указывается после цитаты в круглых скобках. Сокращения названий книг Библии даны в оглавлении Ветхого и Нового Завета. 

3. Нумерация страниц и разделов: 

•  страницы работы нумеруются арабскими цифрами автоматически (Вставка – Номера страниц – Положение: вверху страницы, Выравнивание: справа); 

•  нумерация начинается с титульного листа, но номер страницы на титульном листе не ставится; 

•  каждый раздел работы начинается с новой страницы, разделы не нумеруются, параграфы внутри Основной части нумеруются по порядку. 

Образец оформления титульного листа 
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1. Книги одного, двух, трёх авторов. 

Вербицкая Л. А. Давайте говорить правильно / Л. А. Вербицкая. - М.: Высшая школа, 1993. - 144 с. 
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Речевое общение: Искусство убеждать / Н. В. Анисимова [и др.] – СПб.: Изд-во СПбГТУ, 2000. – 129 с. 

3. Издания, не имеющие индивидуальных авторов. 
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Болотов В. В. Лекции по истории древней церкви. Отдел первый. Христианство и мир языческий: борьба христианства с язычеством в жизни и мысли / В. В. Болотов // Библиотека Якова Кротова: [сайт]. URL : http://www.krotov.info/history/Ol/3/bolotov 2001.htm (дата обращения: 03.07.2009). 
